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Vooruitbetalingen aanmaken vanuit de bank-/kasverwerking 
 
In deze procedure wordt uiteengezet hoe een uitgave in de bank-/kasverwerking als een 
vooruitbetaling op de crediteurkaart geregistreerd kan worden. De handelingen zijn ook van 
toepassing op een ontvangstregel en kan hiermee als vooruitbetaling op de debiteurkaart 
geregistreerd worden.  
 
Zorg dat in de betreffende betaalmethode het vinkje ‘Unieke betalingsreferentie verplicht’ niet is 
gemarkeerd.  
 
Het venster Betaalmethoden is te bereiken via Menu > Bank/Kas > Voorkeuren > Betaalmethoden 
 

 
 
Tijdens het verwerken van een uitgave in het venster Afschriftregels verwerken te bereiken via 
Menu > Bank/Kas > Transacties > Afschriftregels verwerken kan er gekozen worden voor de tab 
‘Betaling aanmaken’ (1). Markeer ‘Aanmaken’ (2) en selecteer de module ‘Crediteuren’ (3). Selecteer 
daarna de juiste crediteur (4) om de vooruitbetaling op te boeken, pas desgewenst de omschrijving 
aan. Kies daarna voor Verwerken (5).  
 

 
 
 
Gevolg van deze actie is dat er een openstaande (vooruit)betaling is aangemaakt op de crediteur. Deze 
betaling is zichtbaar in het venster Crediteurbetalingen te bereiken via Menu> Crediteuren > 
Transacties > Crediteurbetalingen of direct op de Crediteurkaart (via Menu > Crediteuren > Analyses > 
Crediteurkaart).  
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Bij het inboeken van de inkoopfactuur zijn op het tabblad ‘Betalingen’ de openstaande 
(vooruit)betalingen zichtbaar voor deze crediteur. Door in de kolom ‘Betaald bedrag’ de waarde van 
de toe te passen betaling in te vullen zal deze betaling verrekend worden met de inkoopfactuur.  
 

 


