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Automatische incasso binnen Visma.net 
 
In deze procedure wordt uiteengezet hoe de automatische incasso’s binnen Visma.net ingericht en 
verwerkt kunnen worden. Ook zullen enkele belangrijke aandachtspunten aan de orde komen.  
 
Om incasso’s te kunnen verwerken binnen Visma.net dienen in ieder geval de volgende 
randvoorwaarden aanwezig te zijn: 

 Incasso betaalmethode (standaard aanwezig bij aanmaken nieuwe company) 

 Incassant ID (vastgelegd bij de vestigingsinstellingen) 

 Optioneel: Ontvangsten onderweg rekening 
Per randvoorwaarde zal hieronder kort uiteengezet worden waarop gelet moet worden of welke opties 
er gekozen moeten worden.  
 
Incasso betaalmethode 
Standaard worden in Visma.net de betaalmethoden voor het incasseren van posten meegeleverd. Het 
gaat hier om betaalmethode 5 – Incasso (CORE) en 6 – Incasso (B2B). In veel gevallen zal alleen 
betaalmethode 6 gebruikt worden. Als eerste dient bij de betaalmethode (via Menu > Bank/Kas > 
Voorkeuren > Betaalmethoden) ingegeven te worden wat de incasso termijn is, zie onderstaande 
afbeelding. 
 

 
 
Dit is de verwerkingstijd die de bank hanteert voor het uitvoeren van de incasso, waarbij er ook nog 
een verschil kan zijn tussen een eerste incasso en een doorlopende incasso.  
De betaalmethode dient dan nog gekoppeld te worden aan de bankrekening waarop de incasso’s 
binnen moeten komen en gekoppeld aan de ontvangsten onderweg bankrekening, zie onderstaande 
afbeelding. 
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Incassant ID 
Tijdens het incasseren wordt er een incassant ID meegegeven aan de incasso’s. Het ID wordt verstrekt 
door de bank en dient bij de instellingen van de vestiging (via Menu > Meer onderdelen > Configuratie 
> Organisatie > Vestigingen) ingevoerd te worden, zie onderstaande afbeelding. 
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Optioneel: Ontvangsten onderweg rekening 
Binnen Visma.net is het mogelijk om de betaling direct te laten afboeken en op de rekening 
Ontvangsten Onderweg te boeken. Het voordeel hiervan is dat er gemakkelijk te zien is wat er nog te 
ontvangen is (vanuit het grootboek), maar ook dat de posten bij de debiteuren direct gesloten zijn 
zodat er altijd een goed overzicht is van de openstaande posten.  
 
Om de incasso batch op de ontvangsten onderweg rekening te laten boeken dient er eerst (via Menu 
> Bank/Kas > Stamgegevens > Bank-/kasrekeningen) een grootboekrekening voor de ontvangsten 
onderweg aangemaakt te worden en gekenmerkt te worden als bank/kasrekening, zie onderstaande 
afbeelding. 
 

 
 
Na het aanmaken van de bank/kas rekening voor de ontvangsten onderweg dient deze nog als 
‘Vereffeningsrekening’ bij de daadwerkelijke bankrekening waarop geïncasseerd wordt gekoppeld te 
worden, zie onderstaande afbeelding. 
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Na het inrichten/configureren van de randvoorwaarden geldt het volgende schema voor het 
verwerken van verkoopfacturen welke geïncasseerd moeten worden en het daadwerkelijke aanmaken 
van het incassobestand.  
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Per deelonderwerp zal nu besproken worden wat er ingesteld/aangemaakt moet worden om de 
incasso te kunnen uitvoeren. 
 
Debiteur 
Bij een debiteur dient de juiste betaalmethode gekoppeld te worden en dient er een mandaat 
ingevuld worden. Open hiervoor de stamgegevens van de desbetreffende debiteur en open tabblad 
‘Automatische incasso’. Voeg een nieuwe regel toe waarin en vul de gegevens van de machtiging in, 
zie onderstaande afbeelding. 
 

 
 
Voeg op het tabblad ‘Betaalmethode’ de betaalmethode toe voor de automatische incasso (middels 
de knop ‘Betaalmethode toevoegen’), zie onderstaande afbeelding. 
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Verkoop 
Wanneer we nu voor desbetreffende debiteur een verkoopfactuur gaan opvoeren wordt 
automatisch de juiste betaalmethode en het mandaat geselecteerd. In het tabblad ‘Factuuradres’ 
van de verkoopfactuur wordt dan de machtiging geselecteerd. Indien dit een andere machtiging 
moet zijn kan deze hier nog aangepast worden, zie onderstaande afbeelding. 
 

 
 
De betaalmethode zien we gekoppeld op het tabblad ‘Financiële gegevens’, ook hier kan van 
afgeweken worden indien nodig, zie onderstaande afbeelding. 
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Incasso 
Alle verkoopfacturen die een betaalmethode voor incasso en een geldig mandaat hebben komen in 
het venster ‘Automatische incasso’s verwerken’ naar voren (Menu > Debiteuren > Verwerking > 
Automatische incasso’s verwerken), zie onderstaande afbeelding. 
 

 
 
Hier kunnen de facturen die in de incassobatch meegenomen moeten worden, worden aangevinkt 
en wanneer er voor ‘Verwerken’ gekozen wordt dan wordt de incasso batch aangemaakt. Visma.net 
zal dan een bestand ter download aanbieden welke ingelezen dient te worden bij de bank.  
 
Voor eventuele extra informatie zie onderstaande video: 
 
https://www.youtube.com/watch?v=pA_2mImBZ3w&t=0s&index=30&list=PLCjzBQGOuzY2Ddftg5jL
m2ywF5Jv2Yltl  
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