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Corrigeren transactie aan verkeerde factuur gekoppeld 
 
In deze procedure wordt uiteengezet hoe een betaling die aan de verkeerde factuur gekoppeld is 
gecorrigeerd kan worden. De handelingen gelden voor zowel debiteuren als crediteuren.  
 
Open de Debiteurkaart van de desbetreffende debiteur via Menu > Debiteuren > Analyses > 
Debiteurkaart. Bij de debiteurkaart vink ‘Alle documenten weergeven’ aan, anders worden alleen 
openstaande posten weergegeven en het is juist de bedoeling dat een reeds afgeboekte factuur en 
betaling worden gecorrigeerd.  
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Open de betaling waarin de verkeerde factuur is gekoppeld door in de kolom ‘Referentienr.’ op het 
nummer van de betaling te klikken. In het venster Debiteurbetalingen ga naar het tabblad 
‘Betalingshistorie’ , selecteer de juiste regel en kies voor ‘Betaling tegenboeken’. 
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In het tabblad ‘Te koppelen documenten’ is nu een regel toegevoegd met daarin een credit bedrag, dit 
is de correctie (tegenboeking) voor de reeds gekoppelde factuur.  
 

 

 

In dit tabblad (‘Te koppelen documenten’) dient nu de juiste factuur gekoppeld te worden. Voeg een 
regel toe en selecteer de juiste factuur.  
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Wanneer de juiste factuur gekoppeld is, dan kan de betaling vrijgegeven worden middels de knop 
Vrijgeven. Het resultaat van deze handelingen is daarna te zien op de debiteurkaart. Hier is nu zichtbaar 
dat de factuur waarvan de betaling is tegengeboekt weer openstaat terwijl de zojuist gekoppelde 
factuur afgeboekt is.  
 
 
 
 
 

 


